ZAKLADNI SKOLA A ZAKLADNI UMELECKA SKOLA KARLOVY VARY,

SMERALOVA 15
N 4 o d 7z N7
ORGANIZACNI RAD SKOLY
2 Skolni rad ZS a ZUS Karlovy Vary
Cj.:
Vypracoval: Mgr. B. Svoboda
Schvalil: Mgr. Bietislav Svoboda, reditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne
Utinnost ode dne: 1.9.2016

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori soucast
tohoto predpisu.

OBECNA USTANOVENI

1. Na zakladé ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptredskolnim, zakladnim
strednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znén{ vydavam
jako statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizacniho radu skoly.

2. Tato smérnice nahrazuje smérnici ¢islo 2 Organizac¢niho Fadu Skoly ze dne 1.9.2013.

I. ZAKLADNI PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH
ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLE A PODROBNOSTI O
PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU S PEDAGOGICKYMI
PRACOVNIKY

ZACI MAJI PRAVO

1. navzdélavani a skolské sluzby podle $kolského zadkona,
2. nainformace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

3. zakladat v ramci Skoly samospravné organy zaka a studentd, volit a byt do nich voleni,
pracovat v nich a jejich prostrednictvim se obracet na reditele Skoly nebo $kolskou radu s
tim, Ze feditel Skoly nebo $kolska rada jsou povinni se stanovisky a vyjadrenimi téchto
samospravnych organti zabyvat a své stanovisko k nim odtvodnit



4. vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vzdélavani,
pricemz jejich vyjadirenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje,

5. nainformace a poradenskou pomoc $koly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani

ZACI JSOU POVINNI

1. {adné dochazet do $koly nebo $kolského zarizeni a Fadné se vzdélavat, jak prezenc¢ni, tak i
distanéni formou vyuky. Zaci ZUS nemaji povinnost i¢astnit se distan¢ni vyuky.

2. dodrzovat $kolni ¥ad a predpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpec¢nosti, s nimiz byli
seznameni,

3. plnit pokyny pedagogickych pracovniki $koly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
Skolnim nebo vnitinim radem,

4. bytv pripadé mimoiadnych opatieni vybaveni ochrannymi prostiedky dychacich cest a
pouZivat je predepsanym zplisobem

ZAKONNI ZASTUPCI ZAKU MAJ{ PRAVO

1. nainformace o priibéhu vzdélavani svych déti

2. volit a byt voleni do $kolské rady

3. nahliZet do vyroé¢ni zpravy, potizovat si z ni opisy a vypisy

4. vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani svych
déti

5. nainformace a poradenskou pomoc $koly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani

6. u Zaku se specidlnimi vzdélavacimi potifebami maji pravo na vzdélavani, jehoZ obsah, formy
a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvoieni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc skoly a $kolského
poradenského zatizend,

7. pozadat o prezkoumani vysledk hodnoceni zdka

ZAKONNI ZASTUPCI ZAKU JSOU POVINNI

1. zajistit, aby a zak dochazel radné do $koly nebo $kolského zafizeni,

2. navyzvani reditele $koly nebo $kolského zafizeni se osobné ziéastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte nebo zaka,

3. informovat $kolu a $kolské zatizeni o zdravotni zptisobilosti Zdka ke vzdélavani a

pripadnych zménach zputsobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, idaje o tom, zda je dité, zak
nebo student zdravotné postiZen, vCetné udaje o druhu postiZeni, nebo zdravotné
znevyhodnén;



dokladat divody nepiitomnosti Zaka ve vyucovani nejpozdéji do 3 kalendarnich dnti od
pocatku neptitomnosti zaka, jak pfi prezenc¢ni vyuce, tak i pfi distan¢nim vzdélavani

oznamovat $kole a Skolskému zarizeni idaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zdkona ¢.
561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpecnost
ditéte a Zaka, a zmény v téchto udajich,

Podminky pro uvoliiovani Zadka z vyucovani a omlouvani neudcasti Zaka ve vyucovani stanovi
Skolni fad nasledovné: Odchod Zaka z vyucovani pired jeho ukoncenim je mozny pouze na
zakladé pisemné omluvy rodict, kterou zak predlozi vyucujicimu hodiny (pfi uvolnéni na
jednu hodinu), nebo tiidnimu uciteli - pti uvolnéni na vice hodin.

OBECNA PRAVIDLA CHOVANI ZAKU ZS A ZUS

10.

11.

74k se ve $kole slu$né chova k dospélym i k jingm Zakéim $koly, dba pokynt pedagogickych a
provoznich pracovnikii, dodrzuje $kolni fad a fad odbornych uceben. Chova se tak, aby
neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

Podle svych moznosti se svédomité pripravuje na vyucovani.

74k se chova i mimo vyucovani (ve volnych dnech a o prazdninach) tak, aby nenarusoval
mravni normy spole¢nosti a délal ¢est Skole i sobé.

Zak chodi do $koly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin a ti¢astni se ¢innosti organizovanych
Skolou.

Uéast na vyucovani ZUS, nepovinnych predméti, dochazka do zajmovych krouzki a do $kolni
druziny je pro zatazené zaky povinna. Odhlasit se Ize vzdy na konci pololeti.

Zak musi byt ve $kole vhodné, ¢isté a bez vystiednosti oblecen a upraven.

74k zachazi s u¢ebnicemi a $kolnimi poti‘ebami $etrné, udrzuje své misto, tfidu i ostatni $koln{
prostory v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim; nosi do Skoly ucebnice a Skolni
potreby podle rozvrhu hodin a pokynti ucitel.

Pfed ukon¢enim vyucovani nesmi zaci bez dovoleni vychazet ze Skolni budovy; pobyvat ve
Skolnich prostorach v dobé mimo vyucovani smi zZak pouze se svolenim vyucujicich a pod
jejich dohledem.

Zak chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; Zakdm jsou zakazany ¢innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (koureni, pozivani zdravi Skodlivych latek ¢i alkoholu apod.).

ZAci jsou povinni se vyvarovat viech projevi $ikanovani a ptipadné delikty v tomto sméru
resit prostirednictvim tridniho ucitele, vychovného poradce nebo jiného ucitele, k némuz maji
diveéru, pripadné bezplatné linky bezpeci 0800155555. Informace o této problematice mohou
Zaci nacerpat na nasténkach v obou skolnich budovach.

Z4ak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd'ovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve $kole. Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti Skoly, hlasi bez zbytecného odkladu vyucujicimu, tridnimu uciteli nebo
jinému zaméstnanci Skoly.



12.

13.

14.

Z4ak nenosi do $koly predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, véetné Sperkidl a mobilnich telefoni
odklada pouze na mista k tomu urcena.

Obecné plati, Ze uzivani mobilnich telefonti je mozné jen v dobé, kdy nenarusuji vyucovani.
Zaci maji za povinnost v dobé, kdy jsou ve vyu¢ovani, mobilni telefony vypnout a uloZit do
aktovky. Skola neodpovida za ztratu mobilniho telefonu, pokud neni uloZen v uzaméené $atné
nebo v aktovce.

Pfi poruSeni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zavaznosti poruseni
zakovi uloZit:

a) napomenuti tridniho ucitele,

b) ditku tiidniho ucitele,

c) ditku reditele Skoly.

d) sniZenou znamku z chovani

Tridni wucitel neprodlené ozndmi uloZeni napomenuti nebo ditky a jeho divody
prokazatelnym zplisobem Zakovi a jeho zdkonnému zastupci a zaznamena je do tridni
dokumentace.

Pravidla pro udélovani pochval a jinych ocenéni a ukladani napomenuti a datek jsou zahrnuta
v klasifika¢nim Fadu, ktery je pro svou rozsahlost samostatnou dil¢i soucéasti Skolniho fadu.

[I. PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLY

REZIM CINNOSTI VE SKOLE

Vyucovani za¢ina v 8.00 hodin, vyu€ovani vyjimecné zarazené na diivéjsi dobu nesmi
zacinat drive neZ v 7 hodin. Vyucovani probiha podle ¢asového rozvrzeni vyucovacich hodin
a prestavek, které je ptilohou tohoto radu. Tyto udaje jsou pro zaky a rodice dostupné v
systém Bakalari, pfipadné jsou zapsany v zakovskych knizkach. Vyucovani kon¢i nejpozdéji
do 17 hodin. Vyucovaci hodina trva 45 minut. V odivodnénych pripadech Ize vyucovaci
hodiny délit a spojovat, v tomto pripadé je odliSna doba ukonéeni vyucovani oznamena
rodiclm.

Skolni budova se otevira v 7:40 hodin pro vechny zaky ZS. V jinou dobu vstupuji Zaci do $koly
pouze na vyzvani zaméstnanct Skoly, ktef'i nad nimi zajistuji pedagogicky dozor.

ZAaci se v Satnach nezdrzuji. V 7:55 hodin jsou vSichni Zaci ve svych ttidach a ptipravuji se na
vyucovani, Satny se uzamykaji.

Na odpoledni vyucovani v ZS nebo na kolektivni vyu¢ovani v ZUS se Zaci shromazduji pred
Skolou a do budovy vstupuji az v doprovodu ucitele.

Musi-li Z4k ¢ekat delsi dobu na vyuku v ZUS a nema moznost odejit domt (je pfespolni), miize
po dohodé se ZRS pro II. stupeii vyuzit studovnu pii $kolni knihovné v budové Smeralova 15
(je-li to z provoznich diivodii mozZné).

Zaci 1. - 5. tiidy ¢ekaji na odpoledni vyuku v ZUS zpravidla ve $kolni druZiné.



10.

11.
12.

13.

14.

15.

Po prichodu do budovy si Zaci odkladaji obuv a svrSky v Satnach a ihned odchazeji do uceben.
V Satnach se nezdrzuji. V pribéhu vyucovani je zakiim vstup do Saten povolen pouze se
svolenim vyucujiciho, konajiciho dozor v nejbliZ§im podlaZi.

Pfestavky mezi vyuCovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyucovaci hodiné se
zarazuje pirestavka v délce 20 minut. Prestavka mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim
trva nejméné 30 minut. Pfrestavky v odpolednim vyucovani jsou zpravidla pétiminutové.

O vSech prestavkach je umoZnén pohyb déti mimo tfidu. Velké prestavky jsou za priznivého
pocasi urceny k pobytu déti mimo budovu Skoly.

Pfi organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodinach stanovi zarazeni a délku prestavek
pedagog povéifenym vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zdkladnim
fyziologickym potrebam zakd.

Nejvyssi pocet zaki ve tridé je 30 pri zachovani bezpecnostnich a hygienickych predpist.

Pti vyuce nékterych predmétd, zejména nepovinnych a volitelnych, Ize délit tridy na skupiny,
vytvaret skupiny zaki ze stejnych nebo riznych ro¢nikl nebo spojovat tiidy. Pocet skupin a
pocCet zakdl ve skupiné se urc¢i rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména podle
prostorovych, personalnich a finan¢nich podminek $koly, podle charakteru ¢innosti zaku, v
souladu s pozadavky na jejich bezpecnost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a
metodickou narocnost predmétu.

Nejvyssi pocet zakil ve skupiné je 30. Pri vyuce cizich jazyk je nejvyssi pocet zaki ve skupiné
24.

Skola zaji$t'uje bezpeénost a ochranu zdravi déti pfi vzdélavani a s nim piimo souvisejicich
Cinnostech a pri poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuje zakiim a studentim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Skola vede evidenci trazd déti, zakd a studenti, k nimZ doslo p¥i ¢innostech uvedenych v
odstavci 14, vyhotovuje a zasila zdznam o Urazu stanovenym organdm a institucim.

REZIM PRI AKCICH MIMO SKOLU

Bezpecnost a ochranu zdravi zaka pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje
vzdélavani, zajiStuje Skola vzidy nejméné jednim zameéstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem. Spole¢né s nim muze akci zajistovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zptsobily k pravnim ukontim.

Pti organizaci vyuky pri akcich souvisejicich s vichovneé vzdélavaci ¢cinnosti Skoly mimo misto,
kde se uskuteciiuje vzdélavani, stanovi zarazeni a délku prestavek pedagog povéreny vedenim
akce, podle charakteru ¢innosti a s prihlédnutim k zakladnim fyziologickym potrebam zakd.

Pri akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajistujici bezpecnost a ochranu zdravi zaka pripadnout vice nez 25 Zaki. Vyjimku z tohoto
poctu miiZe stanovit s ohledem na narocnost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku
feditel $koly. Skola pro planovani takovychto akci stanovi tato pravidla - kazdou planovanou
akci mimo budovu $koly predem projedna organizujici pedagog s vedenim Skoly (piisluSnym
zastupcem reditele Skoly) zejména s ohledem na zajisténi BOZP. Akce se povaZuje za
schvalenou uvedenim v tydennim (meési¢nim) planu prace Skoly, kde zaroveii s casovym
rozpisem uvede prislusny zastupce reditele Skoly jména doprovazejicich osob.



Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskute¢niuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni zakd neni misto, kde Skola uskuteciuje vzdélavani, zajiStuje organizujici
pedagog bezpecnost a ochranu zdravi Zakl na piedem urceném misté 15 minut pred dobou
shromazdéni. Po skonceni akce konci zajiStovani bezpecnosti a ochrany zdravi Zak( na
piredem urceném misté a v predem urceném Case. Misto a ¢as shromazdéni zakl a skonceni
akce oznami organizujici pedagog nejméné 2 dny piredem zakonnym zastupciim zaki a to
zapisem do Zakovské knizky, nebo jinou pisemnou informaci (napft. v systému Bakalari).

Pri prechazeni zakl na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se Zaci ridi pravidly
silnicniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pied takovymito akcemi doprovazejici
ucitel Zaky prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spolec¢né zajezdy ttid, lyZarské kursy, Skoly
v prirodé plati zvlastni bezpecCnostni predpisy, se kterymi jsou Zaci predem seznameni. Pri
pobytu v ubytovacich zarizenich se Zaci podtizuji vnitfnimu fadu tohoto zarizeni a dbaji vSech
pokynt pracovniki tohoto zafizeni.

Pro poradani mimoskolnich akci plati zvlastni smérnice Skoly zahrnujici i oblast bezpecnosti
a ochrany zdravi zaki:

- smérnice pro Skoly v piirodé,

- lyZatské vycvikové kurzy,

- zahranicni vyjezdy,

- Skolni vylety.

Za dodrzovani predpisti o BOZP odpovida vedouci akce, ktery je urcen reditelem $koly.

Soucasti vyuky je také vyuka plavani ve 3. a 4. ro¢niku prvniho stupné, turisticky kurz v Sestém
ro¢niku a lyzarsky vycvik v sedmém roc¢niku. Do vyuky mohou byt zafazeny také dalsi aktivity
jako brusleni, Skoly v prirodé, atd. Téchto aktivit se mohou Gcastnit pouze Zaci zdravotné
zpusobili, jejichZ rodice o tom dodaji Skole pisemné 1ékai'ské potvrzeni ne starsijednoho roku.

Chovani Zaka na mimos$kolnich akcich je souéasti celkového hodnoceni Zaka vcetné klasifikace
na vysveédceni

REZIM V ZS PRI DISTANCNI VYUCE

Zakladni komunikaéni platformou je systém Bakalati. Zde jsou zadavany domaci ukoly.
Veskera dalsi komunikace je vedena prostrednictvim Komens.

Distanc¢ni vzdélavani je realizovano:
- On-line vyukou

- kombinaci synchronni on-line vyuky (pedagogicky pracovnik pracuje v urcené dobé se
skupinou zakil prostirednictvim komunikacni platformy) a asynchronni vyuky (Zaci
pracuji individualné, tempo a cas si voli sami); ¢asové rozvrzeni takovéto vyuky
odpovida zhruba ¢asovému rozvrzeni prezenc¢ni vyuky a bude stanoveno vzdy pro
konkrétni ptipady, napt. odliSné pii distan¢ni vyuce celé tidy, nebo kombinace
distan¢ni vyuky pro jednu ¢ast tfidy a prezencni vyuku pro druhou ¢ast,

- off-line vyukou, bez kontaktii pres internet, a to bud’ predavanim pisemnych materiald
postou ¢i osobnim vyzvedavanim, telefonicky (tyka se piredevsim Zak, ktefi nemaji
ptistup k internetu),



- individualnimi konzultacemi zaki a pedagogickych pracovniki,

- komunikaci pedagogickych pracovniki se zakonnymi zastupci zakd,

- zverejnénim zadavanych ukoll a naslednym zverejnénim spravného resent,

- informovanim Zaka o jeho vysledcich, poskytovanim zpétné vazby

- pravidelnou a priibéznou komunikaci s Zakem, zptisobem odpovidajicim jeho

moznostem, technickému vybaveni a rodinnym podminkam.

REZIM V ZUS PRI DISTANCNI VYUCE

1. Informace o distan¢ni vyuce jsou zvefejiiovany na webu skoly, pfipadné v Komens v
Bakalarich (pro zaky, ktefi navstévuji ZS)

3. Distan¢ni vzdélavani je realizovano:
- on-line vyukou

- off-line vyukou

DOCHAZKA DO SKOLY

1. Nepritomnost ve vyucovani jsou povinni zastupci zadka omluvit do nejpozdéji do 3
kalendarnich dnii od pocatku neptitomnosti pisemné nebo telefonicky (plati i pti distan¢ni
vyuce), po navratu zaka do Skoly pisemné na omluvném listu v Zakovské knizce. Omluvu
podepisuje jeden z rodic¢d. Pii podezieni na neomluvenou absenci si tridni ucitel nebo jiny
vyuCujici mize vyzadat prostfednictvim zastupct Zaka lékarské potvrzeni. Omluvenku
predlozi zak tifidnimu uciteli ihned po navratu do skoly.

2. Skola miiZe uvolnit Zaka z vyu¢ovani na urcitou dobu na zadost rodict, vzdy v$ak na zakladé
pisemné Zadosti zastupca Zaka, piredlozené piedem. Z jedné vyucovaci hodiny uvoliiuje
prislusny vyucujici, na dobu do dvou dnti uvoliiuje tfidni ucitel. Pfi uvolnéni na dobu delsi
dvou dntl rodice podavaji pisemnou Zadost rediteli Skoly prostirednictvim tiridniho
ucitele.

3. Reditel $koly mtiZe ze zdravotnich nebo jinych zavaznych divod uvolnit zaka na zadost jeho
zakonného zastupce zcela nebo z¢asti z vyucovani nékterého predmétu; zaroven urci
nahradni zpisob vzdélavani zaka v dobé vyucCovani tohoto predmétu.

REZIM ZAKU ZS

1. Tridni sluzby
a) Organizuje a ridi je tridni ucitel; mimo to urcuje Satnare.
b) Hlavni povinnosti tiidni sluzby jsou tyto:

o dbat na Cistotu tiidy, kontrolovat po kazdé vyucovaci hodiné a pfed odchodem z
ucebny poradek, prohlédnout lavice, aby neziistaly ve tiidé zapomenuté véci, nalezy
ihned hlasit uciteli, ktery vyucoval posledni hodinu

o zalévat kvétiny, utirat tabuli
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o hlasit vyuCujicimu neptitomné Zaky pti zahajeni hodiny
o neprijde-li do 5 minut po zazvonéni do tiidy ucitel, ohlasi sluzba tuto skute¢nost ZRS
o kazdé poskozeni $kolniho majetku a zatizeni hlasi ihned tfidnimu uciteli

o priprechazeni do jiné pracovny piredava a pirebira novou ucebnu

Pirechazeni tiid do jiné ucebny

a)

b)

c)

Po ukonceni vyucovaci hodiny Zaci piechazeji do jiné ucebny; po piichodu prohlédnou
ptislusnou ucebnu a pripadné zavady nahlasi vyucujicimu.

Do télocvi¢ny, na hristé, do dilen, do tanec¢niho salu a do ateliéri mimo budovu vstupuji
Zaci pouze za dozoru vyucujiciho.

prestavce; pred 1. vyucovaci hodiné v 7:55 hodin, o hlavni prestavce se Zaci stéhuji az v
9.55 hodin.

ReZim po ukonceni vyucovani

a)

b)

Pfed odchodem ze tiidy zkontroluje vyucujici poiradek v ucebné, ptipadné zajisti napravu,
Zaci daji zidle na sebe, sefadi se, ucitel zamkne tridu a odvadi déti do Saten, kde dohlédne
na oblékani a pocka, az zZaci opusti Satnu.

Z4ci maji povolen pristup jen do své 3atny.

Prestavky

a)

b)

c)
d)

O prestavkach se smi zaci pohybovat ve svych tfidach i na chodbach nebo podle pokynu
ucitele v jinych prostorach (napft. v letnim obdobi na Skolnim hristi).

Na chodbach se Zaci pohybuji klidné, dbaji pokynti pedagogického dozoru. Uvédomuji si,
Ze Skolni chodba neni hristé.

V dobé poledni prestavky se zaci zdrzuji mimo budovu Skoly.

Poledni prestavka trva nejméné 30 minut

Odpoledni ¢innost

a)

b)

Nastup na odpoledni ¢innost se déje podle pokynii urcené osoby (ucitel, vychovatel,
vedouci), ktera pirevezme Zaky pred Skolou a zajisti priibéh celé odpoledni ¢innosti.

Pfi douCovani, konzultacich, kurzech apod. musi byt se Zaky ve tiidé pritomen ucitel.

Klice od Saten

a)

b)

d)

Na druhém stupni jsou Kklice od Saten uloZeny v sekretaridtu Skoly a ve sborovné.
Univerzalni kli¢ maji vSichni ucitelé II. stupné.

7vo

Soukromé zhotoveni kli¢ k nékteré mistnosti ve $kole neni dovoleno.

Ztratu klice ohlasi Satnar tridnimu ucditeli a Skolnikovi.

Na konci Skolniho roku odevzdaji tfidni ucitelé vSechny klice do kancelare skoly.



7. Ztraty

a)

b)

c)

d)
e)

Zaci ohlasuji ztraty svému tridnimu uciteli, ktery vysSetri vSechny okolnosti celého
ptipadu; dokaZe-li se, Ze véc se ztratila z uzamcené mistnosti nebo ze tfidy béhem
vyucovani, postupuje se takto:

o pojistnou udalost vytizuje pojistovna Ceska Kooperativa
o jetreba nahlasit piresné misto odcizeni (tida, Satna apod.)

o opattit doklady: Zadost rodict s presnou adresou, jméno zZaka, tridu, $kolu, seznam
odcizenych véci (doloZit doklady o zaplaceni; v piripadé, Ze doklady nejsou, napisi
rodice, v které prodejné zbozi zakoupili a za jakou cenu formou ¢estného prohlasenti).
Pojistovna si ceny v prodejné ovétuje!

o $koda nad 1000,-K¢ musi byt hlasena Policii CR a pojistovné nahlaseno &islo
vySetrovaciho spisu

o vedeni skoly udaje potvrdi

V pripadé, Ze si Zaci zapomenou véci v Satné nebo ve tiidé do druhého dne, pak likvidaci u
pojistovny nelze uplatnit.

Kazdou ztratu je tifeba hlasit neprodlené, diive, néz zak opusti Satnu. Zjisti-li Skodu
pozdéji, $kola jiz za ni neruci.

Détem je doporuceno, aby nenosily do Skoly vétsi ¢astky penéz a cenné predméty.

Ztraty, zplisobené nedbalosti Zaka nebo jiné osoby, nepodléhaji pojisténi.

REZIM ZAKU ZUS

1. Hudebni obor

a)

b)

d)

e)
f)

ZAci, ktefi maji kolektivni vyuku (PPHV, PHV, HN, sbor) ¢ekaji na svého utitele pred
budovou skoly 10 minut pred zahajenim vyucovani; ucitel si zaky odvadi do Satny a do
tridy.

ZAci, kteti maji individualni vyuku, zazvoni v piizemi na zvonek svého vyuéujiciho.
ZAci kolektivni vyuky se piezouvaji v $atnach v piizemi.

Provoz ZUS je od pondéli do patku mezi 12:45 aZ 19:00 hodin s povolenymi vyjimkami.
Vstup s jizdnimi koly a se zviraty do budovy je zakazan.

Pti opousténi budovy jsou zaci kolektivni vyuky odvadéni ucitelem do Satny a po prezuti
a uzamceni Satny propusténi domd.

2. Vytvarny obor

a)

b)

Zaci ¢ekaji na svého ucitele pired budovou $koly 10 minut pied zahajenim vyucovani; ucitel
si zaky odvadi do Satny a do atelieru.

Po ukonceni vyuky opét vyucujici zaky odvadi do Saten, uzamkne Satnu a pousti zaky ze
Skoly. Po odchodu posledniho zaka uzamkne vchod do Saten.
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Tanecni obor

a)

b)

c)

Zaci ¢ekaji na svého ucitele pred budovou $koly 10 minut pfed zahajenim vyucovani;
ucitel si zaky odvadi do Satny a do tanec¢niho salu.

Po ukonceni vyuky opét vyucujici Zaky odvadi do Saten, uzamkne Satnu a pousti Zaky ze
Skoly. Po odchodu posledniho Zaka uzamkne vchod do $aten.

Piistup do tanecniho salu vzhledem ke specifickym vlastnostem odpruzené podlahy je
mozny pouze ve vhodnych prezivkach.

Literarné-dramaticky obor

a)

ZAci ¢ekaji na svého ucitele pred budovou $koly 10 minut pfed zahajenim vyucovani; po
vstupu do Skoly se prezuji a boty si vezmou s sebou do klubu Kotelna, kde si je za dvermi
uloZi.

b) Po ukonceni vyuky opét vyulujici zdky odvadi do ptizemi $koly a pousti ze $koly.

c)

I11.

Pristup do klubu Kotelna je mozZny pouze ve vhodnych preziivkach.

PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI
DETI A JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI
JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI
NEBO NASILI

Vsichni Zaci se chovaji pti pobytu ve Skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob.

Zakim neni v dobé mimo vyu¢ovani dovoleno zdrZovat se v prostorach $koly, pokud nad
nimi neni vykonavan dozor zptisobilou osobou.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k nizZ dojde béhem pobytu Zakt ve $kolni budové nebo mimo
budovu pti akci poradané skolou Zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

Z4akim je zakazano manipulovat s elektrickymi spottebiéi, vypinaci a elektrickym vedenim
bez dozoru ucitele.

Pti vyuce v télocvi¢né, dilnach, na pozemcich, v laboratofi zachovavaji zaci specifické
bezpecnostni predpisy pro tyto ucebny, dané vnitinim rddem odborné ucebny. Vyucujici
daného piredmétu provedou prokazatelné pouceni zakl v prvni vyucovaci hodiné Skolniho
roku a dodatecné pouceni zaki, ktefi pti prvni hodiné chybéli. O pouceni zakd provede
ucitel zadznam do tfidni knihy. Pouc¢eni o BOZP a PO se provadi rovnéz pred kazdou akci
mimo Skolu a pred kazdymi prazdninami.

Skolni budova je volné piistupna zvendi pouze v dobé, kdy je dozirajicimi zaméstnanci $koly
zajisténa kontrola prichazejicich osob: 7.40 - 8.00 skolnik; pti odchodu zaki domt z budovy
ven dozirajici pedagogové podle planu dozord. Kazdy z pracovnikii Skoly, ktery otevira
budovu cizim prichozim, je povinen zjistit divod jejich navstévy a zajistit, aby se
nepohybovali nekontrolované po budové. Béhem provozu S$koly jsou zevnitf volné
oteviratelné dvere hlavniho vchodu i vSech tnikovych vychodi zaviené.
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11.

12.
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14.

15.
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Ve vSech budovach a prostorach skoly plati prisny zakaz poZivani alkoholu, pouzivani
ponornych el. Varicli, ponechavat penize v hotovosti a osobni cenné véci volné ve stolech,
skiinich ve tridé i v kabinetech, ponechavat je ve Skole pres noc.

Satny s odlozenymi svrsky zakd jsou uzaméeny, kli¢e od $aten maji Zakovské sluzby tiidy
urcené tridnim ucitelem. Tiidni ucitelé urci sluzby zaka tak, aby bylo mozZno toto opatieni
dodrzovat i béhem délené a odpoledni vyuky zakt. Uzamceni vSech Saten kontroluje v 8.00
dozorujici ucitel a pribézné béhem vyuky $kolnik. Zdkonnym zastupctim Zakd neni povolen
vstup do Saten.

VSichni zaméstnanci $koly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potrebam déti, zakid a studentd a vytvaret podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro piredchazeni vzniku socialné patologickych jevi, poskytovat
zakim a studentiim nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s drazy zakd,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci urazii podle pokyni vedeni Skoly.

Po posledni vyucovaci hodiné dopoledniho a odpoledniho vyucovani odvadi vyucujici zaky
do 3aten. Zaky, ktefi jsou ptihlaseni do $kolni druZiny, predava vychovatelkdim $kolni
druziny. Z prostoru Saten odchazi jako posledni.

Pedagogicti zameéstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pri
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je
jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadtizeného a v ramci svych schopnosti
a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v pripadé nahlého
onemocnéni zaka informuji bez zbytecnych priitaht vedeni Skoly a rodice postizeného zaka.
Nemocny zak mize byt odeslan k 1ékaiskému vySetreni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé
osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zakovské kniZce tyto udaje: adresu,
telefonni Cisla rodicti do zaméstnani a domt.

P¥i tirazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti o$etteni zaka lékaiem. Uraz
ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy trazd, ptipadné vyplni predepsané
formulare. OSeti'eni a vyplnéni zaznami zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem
nebo ktery se o ném dovédél prvni.

Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zZaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékari atd.
Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem vyuky Z4ka, véetné nepovinnych predmaétt,
prestavek a stravovani.

Kazdy ze zaméstnancli ma povinnost zajistit oddéleni ditéte nebo mladistvého, ktery
vykazuje znamky akutniho onemocnéni, od ostatnich déti a mladistvych, zajistit nad
nim dohled zletilé fyzické osoby a neprodlené oznamit tuto skute¢nost nadfizenym
vedoucim zaméstnancim.

IV. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY NEBO
SKOLSKEHO ZARIZENI ZE STRANY ZAKU.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku $koly, majetku zaki, ucitelt ¢i jinych
osob zakem je vyzadovana dhrada od rodict zaka, ktery poskozeni zptsobil. Pokud byl vznik
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Skody umoznén nedostatecnym dozorem nad zakem, na nahradu $kody od rodi¢i neni
pravni narok Pt zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyiesSit ndhradu skody s rodici je vznik
$kody hlaSen Policii CR, pfipadné organtim socialni péce. Po presetieni a stanoveni vyse
uhrady vybrani ¢astky zajiSt'uje tiidni ucitel; v pripadé nedobytnosti pozada o pomoc vedeni
Skoly. Potvrzeni o zaplaceni dhrady vystavuje kancelar skoly.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému tridnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatec¢né zajiSténi

svych véci - uzamykani saten, tiid.
Do Skoly Zaci nosi pouze véci potrebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi.
aci Skoly a zaméstnanci Skoly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urcena.

Zakim jsou bezplatné poskytovany ucebnice a uc¢ebni texty uvedené v seznamu podle

Skolského zakona. Zaci prvniho ro¢niku zakladniho vzdélavani tyto ucebnice a ucebni texty

nevraceji, Zaci ostatnich ro¢nikit zakladniho vzdélavani jsou povinni u¢ebnice a ucebni
texty vratit nejpozdéji do konce prislusného skolniho roku. Zaci jsou povinni radné

pecovat o takto propijceny majetek skoly, ochranovat jej pired ztratou a poskozenim, vratit

jej na konci roku v fadném stavu.

V. POSTUP SKOLY PRI VYSKYTU PODEZRELE LATKY A PRI
PODEZRENI NA UZITIi OMAMNE LATKY ZAKEM

1. TABAKOVE VYROBKY

Ve vnitinich 1 vnéjSich prostorach vSech typl Skol je zakazano koufit. Koufit zde
nesméji Zadné osoby a neni mozné ani zfizovat kufarny nebo mista pro koufeni
vyhrazena.

Prostory skoly jsou oznaceny viditelnym textem doplnénym grafickou znackou zakazu
koufeni. Takto jsou oznaceny vnitini 1 vnéj$i prostory.

Koufeni v prostorach skoly je zak4zéno pod sankcemi uvedenymi ve vyhlaSce o
zékladnim vzdélavani.

Konzumace tabakovych vyrobkii ve Skole

1.

V piipadé, kdy je zak pfistizen pii konzumaci tabdkovych vyrobkll v prostorach Skoly
nebo v dob¢ skolniho vyucovani, ¢i v ramci akci §kolou potadanych, je primarné nutné
mu Vv dalsi konzumaci zabranit.

Tabakovy vyrobek je tieba zakovi odebrat a zajistit, aby nemohl v konzumaci
pokracovat.

Pedagogicky pracovnik dale postupuje podle Skolniho fadu skoly: o udalosti sepise
struény zaznam s vyjadienim zéka, (zejména odkud, od koho ma tabidkovy vyrobek),
ktery zalozi Skolni metodik prevence do své agendy.

V ptipadé poruSeni zdkazu koufeni informuje tfidni ucitel zdkonného zastupce
nezletilého Zaka.

V zavaznych ptipadech (zejména s ohledem na vék nebo chovani ditéte) a jestlize se
jednani opakuje, vyrozumi $kola Odbor zdravotnictvi a socialnich véci, Oddéleni
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socialné pravni ochrany déti a rodiny, socialni prevence Mésta Karlovy Vary. Skola
mize od Odboru zdravotnictvi a socialnich véci Mésta Karlovy Vary vyzadovat pomoc.

Z konzumace tabakovych vyrobkil ve Skole je tieba vyvodit sankce timto stanovené
Skolnim fadem - postupuje se podle vyhlasky pro ptislusny stupen vzdélavani.

2. ALKOHOL

Prodej nebo podavani alkoholickych napoji osobam mladsim 18 let je v CR zakazéno.
Zakazano je rovnéz osobam mlads$im 18 let alkohol nabizet, anebo je v konzumaci alkoholu
podporovat.

1.

Timto Skolnim fadem Skola stanovi zdkaz uzivani alkoholu v prostorach skoly v dob¢
Skolniho vyu€ovani i na vSech akcich Skolou potradanych.

Podavani alkoholickych népojii osobam mladsim 18 let mtze byt trestnym ¢inem nebo
prestupkem.

Konzumace alkoholu ve §kole

1.

10.

V piipadé, kdy je zak pfistizen pii konzumaci alkoholu v prostorach skoly nebo v dobé
Skolniho vyucovani, ¢i v rdmci akei Skolou potadanych, je primarné nutné mu v dalsi
konzumaci zabranit.

Alkohol je tieba zakovi odebrat a zajistit, aby nemohl v konzumaci pokracovat.

Podle zavaznosti momentalniho stavu zéka, piipadné dalSich okolnosti pedagogicky
pracovnik posoudi, jestli mu nehrozi né¢jaké nebezpeci.

V piipadé, kdy je zZak pod vlivem alkoholu do té miry, Ze je ohroZen na zdravi a Zivot¢,
zajisti Skola nezbytnou pomoc a péci a vola 1€katskou sluzbu prvni pomoci.

Jestlize akutni nebezpeci nehrozi, postupuje pedagogicky pracovnik podle Skolniho
fadu skoly: O udalosti sepise struény zaznam s vyjadienim zéka (zejména odkud, od
koho m4 alkohol), ktery zaloZi Skolni metodik prevence a tfidni ucitel do své agendy a
vyrozumi vedeni Skoly.

V piipad€, ze zdk neni schopny pokraCovat ve vyucovani, vyrozumi Skola ihned
zakonného zastupce a vyzve jej, aby si zaka vyzvedl, protoze neni zdravotné zptisobily
k pobytu ve Skole.

Jestlize neni zadkonny zastupce dostupny, vyrozumi Skola Odbor zdravotnictvi a
socidlnich véci, Oddé¢leni socialné pravni ochrany déti a rodiny, socialni prevence
Mésta Karlovy Vary a vyéka jeho pokynii. Skola mize od Odboru zdravotnictvi a
socialnich véci Mésta Karlovy Vary vyzadovat pomoc.

Zakonnému zastupci ohlasi Skola skutecnost, Ze Zak konzumoval alkohol ve skole i
Vv ptipadé, kdy je Zak schopen vyuky.

JestliZe se situace opakuje, splni Skola oznamovaci povinnost k organu socialné-pravni
ochrany ditéte. Oznamovacim mistem je Odbor zdravotnictvi a socidlnich véci,
Oddéleni socialné€ pravni ochrany déti a rodiny, socialni prevence Mésta Karlovy Vary.

V piipad€ uzivatelova zdjmu nebo zdjmu jeho zédkonnych zastupcl, poskytne Skola
potiebné informace o moznostech odborné pomoci pfii feSeni takové situace.
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11. Z konzumace alkoholu ve skole je tieba vyvodit sankce stanovené Skolnim fadem.
Zanebezpecné a protipravni jednani je rovnéz povazovano navadéni jinych zaka
k uzivani alkoholickych napoju.

12. V piipadé podezieni na intoxikaci zédka mize pedagogicky pracovnik provést orientacni
test na pritomnost alkoholu (dechova zkouska), ale pouze na zakladé predem ziskaného
souhlasu zakonného zastupce nebo zletilého zaka ¢i studenta s orienta¢nim testovanim
zéka na pritomnost alkoholu (Ptiloha ¢. 1). Pokud je vysledek testu pozitivni, postupuje
pedagogicky pracovnik obdobnym postupem jako je uvedeno od bodu 3. O udélosti
sepise pedagogicky pracovnik stru¢ny zdznam s vyjadienim zéka.

13. Obdobny postup zvoli pedagogicky pracovnik i v piipadé ptichodu zéka do skoly pod
vlivem alkoholu, resp. kdy nelze prokazat, ze se zak intoxikoval ve skole.

Nalez alkoholu ve Skole

1.V piipad¢, kdy pracovnici skoly naleznou v prostorach $koly alkohol, postupuji takto:

a)
b)
c)
d)

Tekutinu nepodrobuji zddnému testu ke zjisténi jeho chemické struktury.
O nalezu ihned uvédomi vedeni skoly.
Nalezenou tekutinu ulozi u vedeni skoly pro ptipad usvédcujiciho dikazu.

Zpracuji struény zdznam o udalosti.

2.V ptipadé, kdy pracovnici Skoly zadrzZi u nékterého Zaka alkohol, postupuji takto:

a)
b)

c)

d)

Zabavenou tekutinu nepodrobuji zddnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury.
O nalezu ihned uvédomi vedeni skoly.

O nalezu sepisi struény zaznam, s vyjadienim Zéka, u kterého byl alkohol nalezen,
datum, misto a €as ndlezu a jméno zaka. Zapis podepise 1 zak, u kterého byl alkohol
nalezen (nebo ktery jej odevzdal). V ptipadé, Ze podepsat odmita, uvede pracovnik
tuto skutecnost do zapisu. Zapisu a rozhovoru se zdkem je pritomen feditel Skoly
nebo jeho zastupce. Zapis zaznamu zalozi Skolni metodik prevence a tfidni ucitel
zéka do své agendy.

O nalezu vyrozumi zakonného zéastupce zaka, a v ptipadé, Ze se jednd o opakovany
nalez u téhoz zaka, i organ socialné-pravni ochrany ditéte, kterym je Odbor
zdravotnictvi a socialnich véci, Oddéleni socidlné pravni ochrany déti a rodiny,
socialni prevence Mésta Karlovy Vary.

V piipadé podezieni, Ze alkohol obsahuje 1 jiné pfimé&si a byl nalezen u Zaka, ktery
se jim intoxikoval, ptedaji zajiSténou tekutinu pfivolanému lékafi.

3. OMAMNE A PSYCHOTROPNI LATKY

Zakézéna je vyroba, distribuce, pfechovavani, Sifeni 1 propagace omamnych a
psychotropnich latek, a to bez ohledu na veék zaka a prostiedi, ve kterém by k tomu
dochazelo. Zakéazano je rovnéz navadeéni k uzivani téchto latek.

1. Timto Skolnim faddem S$kola stanovuje zakaz uzivani OPL a jejich distribuci a
prechovavani. Soucasné stanovuje zakaz vstupu do skoly pod jejich vlivem. Skolnim
fadem stanovuje rovnéz tyto sankci za poruseni zakazu: napomenuti tfidniho ucitele,
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datka tfidniho ucitele, ditka feditele Skoly. Poruseni zdkazu bude vzdy projednavano
na pedagogické rad¢ za ucelem hodnoceni klasifikace chovani zéka.

Ten, kdo se hodnovérnym zplisobem dozvi, Ze jiny pfipravuje nebo pacha trestny ¢in
nedovolené vyroby a drzeni omamnych a psychotropnich latek a jedt podle § 187 a 188
a spachani nebo dokonceni takového trestného ¢inu neptekazi, se sdm vystavuje
trestnimu stihani. Prekazit takovy &in lze tim, Ze ho v&as oznami organtim Policie CR
nebo statnimu zastupci.

Konzumace OPL ve §kole

1.

10.

11.

12.

13.

V piipadé, kdy je zak pfistizen pii konzumaci OPL v prostorach Skoly nebo v dobé
Skolniho vyucovani, ¢i v ramci akei Skolou pofadanych, je primarné nutné mu v dalsi
konzumaci zabranit.

Navykovou latku je tieba Zakovi odebrat a zajistit ji, aby nemohl v konzumaci
pokracCovat.

Podle zdvaznosti momentélniho stavu zdka, ptipadné dalSich okolnosti, pedagogicky
pracovnik posoudi, jestli mu nehrozi néjaké nebezpeci.

V ptipadé, kdy je zak pod vlivem OPL do té miry, ze je ohroZen na zdravi a zivoté,
zajisti $kola nezbytnou pomoc a péci a vola Iékatskou sluzbu prvni pomoci.

Jestlize akutni nebezpeci nehrozi, postupuje pedagogicky pracovnik podle skolniho
fadu Skoly. Pfedevsim ihned zajisti vyjadieni Zdka a vyrozumi vedeni Skoly.

V piipadé€, ze zak neni schopen pokracovat ve vyucovéani, vyrozumi Skola ihned
zékonného zastupce a vyzve jej, aby si zaka vyzvedl, protoZe neni zdravotné zptsobily
k pobytu ve skole.

V piipadé, ze zak neni schopny dbat pokynii zaméstnancii skoly, vyrozumi Skola ihned
zakonného zastupce a vyzve jej, aby si Zdka vyzvedl, protoZe neni zdravotné zpiisobily
k pobytu ve skole.

Jestlize neni zdkonny zastupce dostupny, vyrozumi Skola Odbor zdravotnictvi a
socialnich véci, Oddéleni socialné pravni ochrany déti a rodiny, socialni prevence
Mésta Karlovy Vary a vy¢ka jeho pokyntl. Skola miize od Odboru zdravotnictvi a
socidlnich véci Mésta Karlovy Vary vyZadovat pomoc.

Zakonnému zastupci ohlasi Skola skute¢nost, ze zak konzumoval OPL ve skole i
Vv ptipadé, kdy je zak schopen vyuky (dbat pokynt pracovniki Skoly).

Soucasné splni oznamovaci povinnost k orgdnu socialné-pravni ochrany ditéte.
Oznamovacim mistem je Odbor zdravotnictvi a socidlnich véci, Oddéleni socidlné
pravni ochrany déti a rodiny, socialni prevence Mésta Karlovy Vary.

V piipad¢ uzivatelova zajmu nebo zdjmu jeho zakonnych zéstupctli, poskytne Skola
informace 0 moznostech odborné pomoci pfi feSeni takové situace.

Z konzumace OPL ve skole je tieba vyvodit sankce stanovené skolnim fadem. Nicméné
je nutné rozliSovat distributora od uZzivatele. UZivatel je nebezpecny pouze sobg,
distributor v§em. Distribuce je trestnym ¢inem, uzivani OPL je porusenim Skolniho
fadu.

Navadéni jinych zakt k uzivani navykovych latek je povazovano rovnéz za nebezpecné
a protipravni jednani.
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V piipad¢ podezieni na intoxikaci zdka mize pedagogicky pracovnik provést orientacni
test na pfitomnost OPL (zkouSka ze slin), ale pouze na zéklad¢ pfedem ziskaného
souhlasu zakonného zastupce, resp. zaka starSiho 18 let s orienta¢nim testovanim zaka
na pfitomnost OPL. Pokud je vysledek testu pozitivni, postupuje pedagogicky
pracovnik obdobnym postupem jako je uvedeno od bodu 3. O udalosti sepise
pedagogicky pracovnik stru¢ny zdznam s vyjadienim zaka.

Obdobny postup zvoli pedagogicky pracovnik i v ptipadé prichodu zaka do skoly pod
vlivem OPL, resp. kdy nelze prokazat, ze se zak intoxikoval ve Skole.

Distribuce OPL ve §kole

1. Distribuce OPL je v Ceské republice povazovana za protipravni jednani. Je proto
zakazana a muze byt kvalifikovana jako trestny ¢in. Mnozstvi, které zak distribuuje,
neni nijak rozhodujici.

2. Prechovavani OPL je také vZzdy protipravnim jedndnim. MnoZstvi, které u sebe Zak
vV danou chvili mé, je rozhodujici pro to, aby toto protipravni jednani bylo blize
specifikovano bud’ jako ptestupek nebo v pripadé mnozstvi vétsiho nez malého jako
trestny Cin, ale toto mnozstvi nemusi mit zadny vliv na kazensky postih, ktery je
stanoveny Skolnim fadem.

3. Jestlize ma pracovnik Skoly divodné podezieni, ze ve Skole doslo k distribuci OPL,
musi o této skutecnosti Skola vzdy vyrozumét mistné ptislusné oddéleni Policie CR,
protoze se jedna o podezieni ze spachani trestného Cinu.

4. Jestlize se tohoto jednani dopustila osoba mladsi 18 let nebo bylo namifeno proti osobé
mladsi 18 let, vyrozumi Skola také zakonného zastupce a organ socidlné-pravni ochrany
obce s rozsifenou plisobnosti.

5. Pokud vramci tohoto podezieni zajisti pracovnici $koly né&jakou latku, postupuji
zpiisobem popsanym nize.

Nalez OPL ve skole

A. V pripadé, kdy pracovnici Skoly naleznou v prostorach skoly latku, kterou povazuji
za omamnou nebo psychotropni, postupuji takto:

1. Latku nepodrobuji zadnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury.

2. O nalezu ihned uvédomi vedeni skoly.

3. Zapritomnosti dalSiho pracovnika skoly vlozi latku do obalky, napisi datum, ¢as a misto
nalezu. Obalku prelepi, pielep opatii razitkem skoly a svym podpisem a uschovaji ji do
Skolniho trezoru.

4. 0 nalezu vyrozumi Policii CR, ktera provede identifikaci a zajisténi podezielé latky.

B. V pripadé, kdy pracovnici $koly zadrzi u nékterého Zaka latku, kterou povaZzuji
za omamnou nebo psychotropni, postupuji takto:

1. Zabavenou latku nepodrobuji Zzadnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury.

2. 0O ndlezu ihned uvédomi{ vedeni Skoly.

3. 0 nalezu sepisi stru¢ny zaznam s vyjadrenim zaka, u kterého byla latka nalezena, datum,

misto a Cas nalezu a jméno zaka. Zapis podepise i Zak, u kterého byla latka nalezena (nebo
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ktery latku odevzdal). V pripadé, Ze podepsat odmita, uvede pracovnik tuto skutec¢nost do
zapisu. Zapisu a rozhovoru se Zakem je pritomen teditel Skoly nebo jeho zastupce.

4, 0 nalezu vyrozumi Policii CR, ktera provede identifikaci a zaji$téni podezielé latky a
informuje zakonného zastupce Zaka.

5. Vpripad§, Ze je latka nalezena u Zaka, ktery se ji intoxikoval, predaji latku zajiSténou vySe
uvedenym postupem, privolanému lékai. MliZe to usnadnit 1é¢bu, nebot u ady jedd jsou
znamy protijedy. Dal$i postup nutny k identifikaci latky pak zajisti Policie CR.

C. Vpriipadé, kdy pracovnici $koly maji podezieni, Ze néktery z zakii ma néjakou OPL u
sebe, postupuiji takto:

1. Jedna se o podezieni ze spachani trestného ¢inu nebo prestupku, a proto reSeni této situace
spada do kompetence Policie CR.

2. Bezodkladné vyrozumi Policii CR, zkonzultuji s ni dal$i postup a informuji zdkonného
zastupce zaka.

3. Zaka izoluji od ostatnich a do ptijezdu Policie CR je nutné mit ho pod dohledem. U Zika
v Zadném piipadé neprovadéji osobni prohlidku nebo prohlidku jeho véci.

4. KRADEZE, VANDALIZMUS

Kradeze, zejména mobilnich telefont, a niceni Skolniho majetku, jsou nejcastéjsimi formami
protipravniho jednanim, se kterymi se Ize v prostiedi skol setkat.

Jak postupovat preventivné proti kradezim

1. KréadeZe jsou protipravnim jednanim a jakmile se Skola o takovém jednani dozvi, bude
tuto skutecnost hlésit organlim ¢innym V trestnim fizeni, nebo doporuci poskozenému
(jeho zdkonnému zastupci), aby se na tyto organy obratil.

2. Noseni cennych véci (zejména véci malych rozmérit) do Skoly je rizikové chovani, které
miize vést k jejich odcizeni. Skola zakim doporuduje cenné véci, které nesouvisi
S vyuCovanim a vzdélavanim nemaji zaci do Skoly nebo Skolského zatizeni nosit,
pfipadné je mohou odkladat na mista k tomu urcend. Pokud takové misto zZaci nemaji
stanoveno, plati pro n¢ zakaz odkladani téchto véci.

3. Iv pripadé, Ze bude Zakiim doporuceno nenosit do $koly véci nesouvisejici s vyucovanim,
nelze se odpovédnosti za Skodu zplsobenou na vnesenych nebo odloZenych vécech
jednostranné zprostit a za klenoty, penize a jiné cennosti se odpovida do vyse 5 000 K¢
(§ 1 natizeni vlady ¢. 258/1995 Sb., kterym se provadi ob¢ansky zakonik); pokud budou
véci prevzaty do uschovy, hradi se Skoda bez omezeni.

4. Pedagogové vedou zadky k tomu, aby dokazali protipravni jednéni rozpoznat, byli
v§imavi viici svému okoli a v ptipadé€, kdy budou svédky takového jednani, ohlasili véc
pedagogickému pracovnikovi Skoly.

Jak postupovat pri nahlaseni kradeze zakem

O udalosti poridit zdznam na zakladé vypoveédi poskozeného. Véc predat organtim ¢innym
v trestnim rizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR), nebo poucit poskozeného
zaka (jeho zakonného zastupce), Ze ma tuto moznost.V pripadé, Ze je znam pachatel, je tieba
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nahlasit véc organu socialné-pravni ochrany (byl-li pachatel mladsi 18 let), tedy Odboru
zdravotnictvi a socialnich véci, Oddéleni socialné pravni ochrany déti a rodiny, socialni prevence
Mésta Karlovy Vary a soucasné véc piedat organtim ¢innym v trestnim fizeni.

Jak postupovat preventivné proti vandalismu

Kazdy je odpovédny za Skody, které svym jednanim zptsobil, a proto po ném bude $kola
poZadovat nahradu, jestliZe Skodu zptisobil imysIné nebo z nedbalosti.V poucenich o
bezpecnosti a ochrané zdravi je tieba se problematice vzniklych $kod vénovat a Zaky opakované
upozornovat na jednani, které k poskozeni majetku vede a jak se takovému jednani vyhnout.

Jak postupovat pri vzniku Skody

Jakmile vznikne Skoda na Skolnim majetku, je tfeba o celé zaleZitosti vyhotovit zaznam a pokusit
se odhalit vinika. V ptipadé, Ze vinika skola zn3, miiZe na ném (jeho zadkonném zastupci)
vymahat nahradu $kody. V pripadé, Ze nedojde mezi zdkonnymi zastupci nezletilého ditéte a
Skolou k dohodé o ndhradu $kody, mize skola vymahat nahradu soudni cestou.

5. OBLAST PREVENCE UZIVANI NAVYKOVYCH LATEK

Vsem osobam je v prostorach skoly zakazano uzivat navykové latky, ve skole s nimi
manipulovat. To neplati pro ptripady, kdy osoba uZiva navykové latky v ramci 1é¢ebného procesu,
ktery ji byl stanoven zdravotnickym zarizenim.

PoZivani omamnych a psychotropnich latek (déle jen ,OPL“) osobami mlad$imi 18 let je v Ceské
republice povaZovano za nebezpectné chovani. Kazdy, kdo se ho dopousti, ma narok na pomoc
organt socialné-pravni ochrany déti.

1. V ptipadé, kdy se Skola o takovém chovani dozvi, bude tuto skutec¢nost hlasit zakonnému
zastupci zaka.

2. Skola je povinna oznamit organu socialné-pravni ochrany déti obecniho ifadu obce
s rozsifenou pisobnosti skutec¢nosti, které nasvédcuji tomu, zZe zak poziva navykové latky.

3. Distribuce dle § 187 trestniho zdkona a $ifeni OPL dle § 188 trestniho zakona je v CR
zakazana a takové jednani je trestnym ¢inem nebo provinénim. Skola je povinna v takovém
pripadé takovy trestny ¢in prekazit a u¢ini tak v kazdém ptipadé v€asnym ozndmenim véci
policejnimu organu.

4. V pripadé vyskytu latky, u niZ je podezieni, Ze se jednd o omamnou a psychotropni latku
v prostorach Skoly, nebo v piipadé prechovavani takové latky zakem bude Skola postupovat
stejné jako v bodu (3).

V Karlovych Varech dne 10.9.2020

Mgr. Bretislav Svoboda,

Reditel ZS a ZUS Karlovy Vary



